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1. TUJUAN

Standar Operasional Prosedur ini dibuat untuk mendukung efektivitas pelaporan data-data
dalam Aplikasi Feeder PDDIKTI sehingga dapat terlaksana secara tepat waktu, akurat, valid
dan dapat dipertanggungjawabkan sesuai dengan regulasi yang berlaku.

. RUANG LINGKUP

Pelaporan Feeder PDDIKTI merupakan laporan yang digunakan untuk memonitoring dan
mengevaluasi Kinerja akademik Perguruan Tinggi (termasuk di dalamnya kinerja
akademik Program Studi) yang dilakukan oleh pihak eksternal yaitu LLDIKTI dan
Kemdikbud Ristek Dikti. Berikut ini ruang lingkup SOP Pelaporan PDDIKTI Universitas
Jakarta:

2.1. Pelaporan dilakukan sesuai dengan periode (Ganjil & Genap) dalam batasan waktu
yang telah ditetapkan. Mekanisme pelaporannya yaitu untuk pelaporan cek poin 1
dilakukan maksimal 2 bulan setelah perkuliahan dimulai, dan untuk pelaporan cek
poin 2 dilakukan maksimal 2 bulan setelah perkuliahan berakhir;

2.2. Pelaporan data dilakukan sesuai dengan periode semester yang berlaku antara lain:
data mahasiswa, kurikulum, mata kuliah, kelas perkuliahan, aktivitas mahasiswa,
aktivitas mengajar dosen, status mahasiswa dan lainnya;

2.3. Proses pelaporan pada Aplikasi Feeder PDDIKTI dinyatakan berhasil dan selesai jika
rekapitulasi data pelaporan dalam PDDIKTI mencapai 100%.

. ISTILAH DAN DEFINISI
3.1. Pelaporan adalah proses, cara dan perbuatan melaporkan;

3.2. Feeder PDDIKTI adalah aplikasi yang digunakan untuk pelaporan data-data kinerja
akademik yang valid dan dapat dipertanggungjawabkan.

3.3. SIAKAD adalah singkatan dari Sistem Informasi Akademik yang digunakan untuk
mengelola kegiatan akademik yang berbasis teknologi di Universitas Jakarta.

. REFERENSI/RUJUKAN

4.1. Peraturan Menteri No. 84/U/2001 tentang Pedoman Pengawasan, Pengendalian dan
Pembinaan Program Diploma, Sarjana dan Pascasarjana di Perguruan Tinggji;

4.2. Surat Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Tinggi No. 34/DIKTI/Kep/2002 tentang
perubahan dan penambahan Peraturan Menteri No. 84/U/2001 tentang Pedoman
Pengawasan, Pengendalian dan Pembinaan Program Diploma, Sarjana dan Pascasarjana
di Perguruan Tinggi;

4.3. Undang-Undang No. 12 tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi;
4.4. Surat Edaran No. 2332/E1.2/KP/2015 tentang Feeder Pddikti;
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4.5. Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi No. 50 tahun 2018 tentang
Perubahan Atas Peraturan Menteri Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi No. 44 tahun
2015 tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi;

4.6. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan No. 3 tahun 2020 tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi;

4.7. Statuta Universitas Jakarta Tahun 2020.

. PIHAK TERKAIT

5.1. Rektor;

5.2. Wakil Rektor I;

5.3. Kepala Biro Akademik;

5.4. Admin PDDIKTI Universitas Jakarta;
5.5. Pimpinan Fakultas;

5.6. Ketua Program Studi;

5.7. Operator Feeder PDDIKTI.

. STANDAR

6.1. Wakil Rektor I Universitas Jakarta membuat dan menetapkan :jadwal penyusunan
serta pelaporan data dalam Feeder PDDIKTI sehingga data-data yang dilaporkan
dapat dilakukan tepat waktu sesuai jadwal yang dikeluarkan oleh Kemendikbud
Ristek Dikti yaitu 2 bulan setelah perkuliahan berakhir;

6.2. Kepala Biro Akademik melakukan koordinasi dengan Admin PDDIKTI Universitas
Jakarta guna menyiapkan aplikasi pelaporan PDDIKTI;

6.3. Kepala Biro Akademik membuat surat perintah kepada Ketua Program Studi guna
menyusun data-data untuk pelaporan tembusan operator PDDIKTI Program Studi;

6.4. Kepala Biro Akademik bersama dengan Admin PDDIKTI Universitas Jakarta
melakukan verifikasi dan memvalidasi seluruh data-data yang akan dilaporkan;

6.5. Admin PDDIKTI Universitas Jakarta melatih, mendampingi proses input data-data
yang telah divalidasi dan mengirimkan laporan dalam aplikasi Feeder PDDIKTI;

6.6. Ketua Program Studi menyediakan data-data pendukung yang terdapat di dalam
aplikasi SIAKAD Universitas Jakarta, lalu menugaskan dan mengawal proses input

data-data ke dalam PDDIKTI yang dilakukan oleh operator PDDIKTI Program Studi.
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7. MEKANISME/ALUR PROSEDUR

7.1. Wakil Rektor I membuat dan menetapkan jadwal penyusunan serta pelaporan data;

7.2. Wakil Rektor I membuat surat perintah kepada Kepala Biro Akademik guna menindaklanjuti
jadwal pelaporan data;

7.3. Kepala Biro Akademik dan Admin PDDIKTI Universitas Jakarta mempersiapkan aplikasi
pelaporan PDDIKTI;

7.4. Kepala Biro Akademik membuat surat perintah kepada Ketua Program Studi guna menyusun
data-data untuk pelaporan PDDIKTI;

7.5. Ketua Program Studi melakukan penyusunan data-data yang akan digunakan dalam pelaporan;

7.6. Kepala Biro Akademik dan Admin PDDIKTI Universitas Jakarta memverifikasi dan memvalidasi
seluruh data-data yang akan dilaporkan dalam aplikasi PDDIKTI;

7.7. Admin PDDIKTI Universitas Jakarta melatih, mendampingi dan mengirimkan laporan data-data
dalam aplikasi PDDIKTI;

7.8. Operator PDDIKTI Program Studi melakukan input data pelaporan PDDIKTI didampingi oleh
Ketua Program Studi dan Admin PDDIKTI Universitas Jakarta;

7.9. Admin PDDIKTI Universitas Jakarta mengirimkan laporan data-data seluruh Program Studi
yang telah di input oleh Operator PDDIKTI Program Studi ke aplikasi PDDIKTI melalui fasilitas
sinkronisasi data pada aplikasi Feeder PDDIKTI
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dalam aplikasi PDDIKTI
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